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Personalservice: die Pakete Silber und Gold

Unsere Leistungen

Unser Personalservice entlastet Sie auf Wunsch von allen Aufgaben der Personal-
buchhaltung — kompetent, zuverldssig und natirlich zu einem glinstigen Festpreis.
Entscheiden Sie selbst, welche Leistungen Sie in Anspruch nehmen.

Silber

G

Q

Stammdateneingabe durch PariSERVE

Erstellen der Abrechnungen fir lhre Mitarbeiter

Abrechnungen ausdrucken

Elektronische Lohnsteueranmeldung

Elektronische Lohnsteuerbescheinigungen

Elektronische Sozialversicherungsmeldungen

Elektronische Sozialversicherungsbescheinigungen

Elektronische Ubermittlung der ELENA-Daten

Buchungsbelege

Beitragsnachweis fiir die Krankenkasse
per Datentrager oder online

Gehaltszahlungen per Datentrager oder online

Erstellen von Banklisten

Erstellen einer Buchungsliste fir die Fibu

VBLU-Meldung (BAV)

DEUV-Meldung (SV)

Stammdatenpflege durch PariSERVE

Monatliche Dateneingabe bei Veranderungen

Tarifneuberechnung

Prifung und Erfassung von betrieblichen Altersversor-
gungen und Direktversicherungen

XXX XXX XXX X[ XXX XXX XX | X[ XX

Erstellen von Entgeltbescheinigungen

Meldung an die Berufsgenossenschaft

Meldung fir die Schwerbehindertenausgleichsabgabe

An-, Ab-, Unterbrechungs- und Jahresmeldung zur Sozi-
alversicherung

Ansprechpartner fir Behérden und Krankenkassen

Beurteilung der steuer- und sozialversicherungs-
rechtlichen Behandlung der Mitarbeiter

Prufung der Steuer- und Sozialversicherungsgrenzen

XX X)X XXX XXX XXX XX [X| X | X[X|X[X|X|X|X|XX|e

Prifungsbegleitung in der PariSERVE-Zentrale oder Uber
eine Hotline

X

Zusatzliche Leistungen, die nicht in dem jeweiligen Servicepaket enthalten sind
gegen Aufpreis.

, Ubernehmen wir gern auf Wunsch




Finanzbuchhaltung
Unsere Leistungen
Unser Finanzbuchhaltungsservice nimmt lhnen auf Wunsch alle Arbeiten der

Finanzbuchhaltung ab. Wir bieten lhnen einen Komplett-Service oder einzelne
Bausteine — alle Leistungen selbstversténdlich zu einem Festpreis*.

Erstellung eines elektronischen Kassenbuches

Kontierung ggf. nach textlicher Auszeichnung bzw. Kontrolle
der Kontierung

Belegbuchung

Kontenabstimmung

Budgetauswertung (SOLL- / IST-Vergleich)

Monatliche Erstellung von Journalen

Monatliche Erstellung von BWA's mit Kontennachweis

Monatliche Erstellung von Summen- und Saldenlisten

Monatliche Kostenstellenauswertungen

Versand von Auswertungen

Vorbereitung des Jahresabschlusses

Vorbereitung des Verwendungsnachweises

XXX XX XXX XX X[ X| X | X

Vorhalten eines Archivs bis zu 10 Jahren nach Vertragsbeginn

*Zusatzlich berechnen wir fiir die Einrichtung lhrer Finanzbuchhaltung einmalig einen Festpreis.

Zusatzleistungen

Debitoren- / Kreditorenrechnung

Offene Posten — Listen (OP-Listen)

Mahnwesen

Anlagenbuchhaltung

Ausgangsrechnungen erstellen (Fakturierung)

Zahlungsverkehr

Lastschrifteinzlige fir Forderungen (z. Bsp. Mitgliedsbeitrage)

Berechnung Sozialstaffelausgleich

Ansprechpartner bei Behérden und Amtern

Umsatzsteuervoranmeldungen

Bei Bedarf Abstimmung mit dem Steuerberater

Unterstitzung bei der Aufstellung von Haushaltsplanen

Hochrechnung der Ausgaben und Einnahmen

Weitere Leistungen tbernehmen wir gern auf Wunsch gegen Aufpreis.



Komplettangebot fir Kitas und kleine Vereine
Unsere Leistungen
Kindergérten und kleinen Einrichtungen bieten wir ein Komplettangebot fir die

Personal- und Finanzbuchhaltung. Dabei entlasten wir Sie auf Wunsch von allen
anfallenden Arbeiten — selbstversténdlich zu knapp kalkulierten Festpreisen.

Personalservice

Stammdateneingabe durch PariSERVE

Erstellen der Abrechnungen fir lhre Mitarbeiter

Abrechnungen ausdrucken

Elektronische Lohnsteueranmeldung

Elektronische Lohnsteuerbescheinigungen

Elektronische Sozialversicherungsmeldungen

Elektronische Sozialversicherungsbescheinigungen

Elektronische Ubermittiung der ELENA-Daten

Buchungsbelege

Beitragsnachweis fiir die Krankenkasse
per Datentrager oder online

Gehaltszahlungen per Datentréger oder online

Erstellen von Banklisten

Erstellen einer Buchungsliste fir die Fibu

VBLU-Meldung (BAV)

DEUV-Meldung (SV)

Stammdatenpflege durch PariSERVE

Monatliche Dateneingabe bei Verdnderungen

Tarifneuberechnung

Prafung und Erfassung von betrieblichen Altersversorgungen und
Direktversicherungen

Erstellen von Entgeltbescheinigungen

Meldung an die Berufsgenossenschaft

Meldung fir die Schwerbehindertenausgleichsabgabe

An-, Ab-, Unterbrechungs- und Jahresmeldung zur
Sozialversicherung

Ansprechpartner fir Behérden und Krankenkassen

Beurteilung der steuer- und sozialversicherungs-
rechtlichen Behandlung der Mitarbeiter

Prifung der Steuer- und Sozialversicherungsgrenzen

XX XX XXX X| XXX XXX XX X[ X XX XXX XX X[ X[ X| X

Prifungsbegleitung in der PariSERVE-Zentrale oder Uber
eine Hotline




Finanzbuchhaltungsservice

Unser Finanzbuchhaltungsservice entlastet Sie von allen anfallenden
Aufgaben oder von einzelnen Modulen. Wir entlasten Sie von:

Erstellung eines elektronischen Kassenbuches

Kontierung ggf. nach textlicher Auszeichnung bzw. Kontrolle
der Kontierung

Belegbuchung

Kontenabstimmung

Budgetauswertung (SOLL- / IST-Vergleich)

Monatliche Erstellung von Journalen

Monatliche Erstellung von BWA's mit Kontennachweis

Monatliche Erstellung von Summen- und Saldenlisten

Monatliche Kostenstellenauswertungen

Versand von Auswertungen

Vorbereitung des Jahresabschlusses

Vorbereitung des Verwendungsnachweises

Vorhalten eines Archivs bis zu 10 Jahren nach Vertragsbeginn

XXX XXX XXX X[ X[ X[ X| X | X

*Zusatzlich berechnen wir fir die Einrichtung lhrer Finanzbuchhaltung einmalig einen Festpreis.




